Profit-ado szakmai csekklista

Ezeket készitsd el a kdnyveldvaltas folyamatahoz

Cégjogi és Alapdokumentumok

*® tarsasagi szerzodés (legfrissebb)

® |izing- és hitelszerz6dések

*® cégauto forgalmik masolata

* ONYA meghatalmazas elfogadasa (az atallaskor kuldjuk az utmutatot)
* onkormanyzati és RNY meghatalmazas mintak elfogadasa

*® pénzmosas elleni (PMT) torvény miatt: Tulajdonos(ok) személyi igazolvanya és
lakcimkartyaja masolata

Szamviteli és Konyvelési Anyagok (Zaraskori allapot)
* f6konyvi kivonat (az atadas fordulénapjaval)
* nyitott Vevo és Szallitd analitika (a fékonyvvel egyezben)

® targyi eszkdz kartonok (Bekerllés, ECS, igénybe vett kedvezmények, fejlesztési
tartalék feltintetésével)

* el6z6 éviteljes konyvelési karton és beszamolo
*® szamviteli politika
* tagi kolcson és Veszteség elhatarolas analitika (ha van)

* szoftveres mentés (RLB esetén): Teljes el6z6 és targyévi kdnyvelési mentés minél
elébb

() Fontos: haaz el6z6 év véglegesen lezarasra kerdl, arrdl egy Ujabb, végleges mentésre is

szukség lesz!

Bérszamfejtési és HR Anyagok

* bérkartonok (dolgozénként, a targyévre vonatkozoan)

* munkaszerz6dések (illetve bérleti szerz6dések bérleti dij esetén)

* gyermekek adatai (ha vannak, a csaladi adokedvezmeények érvényesitéséhez)

* adokedvezmeény-igazolasok és nyilatkozatok (25 év alattiak, potszabadsagok, stb.)
* munkaugyi kartonok és athozott, ki nem adott szabadsagok nyilvantartasa

* dolgozdk bankszamla adatai (atutalasos bérfizetéshez)

* szoftveres mentés: Szukség van az el6z6 és a targyeévi teljes bérszamfejtési
mentésre is (kiemelten Kulcs-Bér programbol)

Elakadt a konyveldvaltasban?
Vegye fel vellnk a kapcsolatot, és valaszolunk a kérdéseire.
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